Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 10/2021

Wewnatrzszkolne wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2021

testow diagnostycznych w zakresie poziomu przygotowania uczniéw do egzaminu
maturalnego w dniach 03-16.03. 2021.

l. Postanowienia ogélne

1.

Na test diagnostyczny zwany pdzniej egzaminem, moze przyj$¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajacy,

nauczyciel, inny pracownik szkoty), bez objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-
19.. W przypadku zauwazenia jakiejkolwiek infekcji u ucznia lub pracownika, osoba odpowiedzialna
za bezpieczenstwo ma prawo nie wpusci¢ danej osoby na teren szkoty lub nakazac jej opuszczenie
obiektu, albo przebywanie w sali odosobnienia do czasu przybycia odpowiednich stuzb. Moze takze
zaleci¢ dodatkowg weryfikacje stanu zdrowia. Dalsze postepowanie w sprawie lezy wytacznie w gestii
Dyrektora Szkoty.

Podczas przebywania w budynku szkoty oraz podczas pisania egzaminu uczniéw obowigzuje stréj

uroczysty okreslony w statucie w szkoty.

Nie wszyscy uczniowie wchodza wejsciem gtdwnym. Uczniowie wchodzg

wyznaczonymi wejéciami okreslonymi w sekcji IV niniejszego zarzadzenia. Numery sal w ktorych

piszg uczniowie zostaty dostarczone kazdemu zdajagcemu w_druku SIOEOQ. Uczen jest

zobowiazany do sprawdzenia w druku SIOEQ w ktorej sali zdaje dany eqzamin i udaé sie w

okreslonym dniu i godzinie pod wilasciwe, przypisane danej sali wejscie do szkoly /patrz

sekcja IV/
Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu moze by¢

zobowigzana do ochrony w sposéb zapewniajacy zminimalizowanie zakazenia, w tym do wej$cia na
wybrane sale egzaminacyjne w ochronnych naktadach na obuwie, ktére zapewni szkofa.
Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu hie moze

przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach

domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy

zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wytacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czionkowie zespotdw nadzorujgcych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi, ktdrym przyznano dostosowanie

warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi



10.

1.

12.

13.

oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione, w tym

rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy wymaga
pomocy np. W poruszaniu si¢), przedstawicieli medidw.

Zakazuje sie wnoszenia na teren szkoty zbednych rzeczy.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw piSmienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Zdajacy nie moga pozyczac przybordéw od innych zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

W portierni szkolnej sg dostepne wazne numery telefondéw, w tym do stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych

Uczniowie i nauczyciele wchodzg i wychodzg do szkoly wytgcznie wejSciami okreslonymi niniejszg

instrukcjq /sekcja IV/

Il. Bezpieczenstwo osobiste

1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty moga wejS¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem wg aktualnych
przepisow prawa obowigzujacych w Rzeczypospolitej Polskiej. Bezposrednio po wejsciu do
budynku obowigzkowa jest dezynfekcja rak, Srodkiem znajdujacym sie przy wejsciu i
zapewnionym przez szkote. Zakrywanie ustinosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem
sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania uczniéw do sali
egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe
odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie
co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

3. Zdajacy sq zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
2) wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
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Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, inne osoby
uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu,
siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznajq to za wiasciwe —
mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku
egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo
stojac (w przypadku czlonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgleddw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga nosi¢
przytbice albo, jezeli nie moga réwniez korzystac z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebne;
sali egzaminacyjnej, jezeli zawalajg na to aktualne przepisy epidemiczne . W takiej sytuacii
minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajacymi oraz zdajacymi i
cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac¢ ust i nosa,
powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty przez ucznia w terminie do dnia 2.03.2021, wraz z
odpowiednig dokumentacjg potwierdzajacq takie uwarunkowanie.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktdrzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,
powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania, jezeli jest to

dozwolone aktualnym przepisami prawa.

ll.8rodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen

1.

3.

Szkota zapewnia Srodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania w tym ptyn do do
dezynfekcji rak wraz z instrukcjq prawidtowego mycia ragk. Wszystkie osoby wchodzace do szkoty
sq zobowigzane do korzystania z niego.

Ptyn do dezynfekcji jest takze dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu jest
umieszczona informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

tawki w sali egzaminacyjnej sq ustawione w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany

byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.



4. W przypadku egzaminu z przedmiotow, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, z ktdrego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy
ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac¢ zdajacych o konieczno$ci
korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego.

5. W dniu przeprowadzenia egzaminu z matematyki, uczniowie otrzymajg ,Wybrane wzory
matematyczne” zwane pdzniej wzorami, zgodnie z zalecaniami CKE. Po zakonczonym
egzaminie uczniowie, ktérzy zdajg egzamin z matematyki na poziomie rozszerzonym zabierajq

wzory do domu i przynosza je ponownie w dniu egzaminu. Po zakoriczonym egzaminie

absolwent ma obowigzek pozostawi¢ wzory na tawce, przy ktorej pisat egzamin. Uczen ponosi
odpowiedzialnos¢ za ewentualny brak przyniesienia wzoréw na egzamin z matematyki na

poziomie rozszerzonym. Szkota nie udostepni w takim przypadku kolejnych wzoréw i

uczen bedzie musial pisa¢ egzamin bez wzoréw. Nie ma mozliwosci pozyczania wzorow

od innego zdajaceqo.

6. Miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujgcego sq przygotowane z zachowaniem co najmniej 1,5-
metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkdéw zespotu nadzorujgcego
(podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie czynno$ci organizacyjnych cztonkowie
zespotu nadzorujacego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki).
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie
po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji

stojace). Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujgcego w taki sposéb,
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1.

aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego

nadzoru pracy zdajacych.

Zasadniczo, drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sg otwarte, tak aby zdajacy

oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek

stanowig;

a. EM z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas
ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

b. sytuacje, w ktdrych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciagéw.

c. Zarzadzenia Dyrektora Szkoty podyktowane bezpieczerstwem zdajacych

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej co

godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje

zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

Dla kazdego zdajacego zapewnia sie miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawi¢ rzeczy osobiste.

Nalezy zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0séb pozostawiajacych swoje rzeczy z

osobami odbierajacymi swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich

rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczeristwa (odlegtos¢ od innych osob, zakrywanie

ust i nosa).

W szkole zapewnia sie pomieszczenie (wyposazone m.in. w Srodki ochrony osobistej i ptyn

dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawow

chorobowych.

Na terenie zapewnia sie miejsce miejsce (pomieszczenie, przestrzen), wyposazone w piyn

dezynfekujacy, w ktorym osoby przystepujace do dwdch egzamindw jednego dnia bedg mogty,

przy zachowaniu odpowiednich odstepow, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie

miedzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli

pozwalajg na to warunki pogodowe, przestrzen ta moze zosta¢ zorganizowana na $wiezym

powietrzu, np. na boisku szkolnym.

IV. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa

1.

Czionkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym roéwniez przez osoby, ktore majg
zatozone rekawiczki, oraz majq zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego informuje zdajacych o
obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
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2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjécia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

3) niedotykania dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczkg

4) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakornczonym

egzaminie.

3. Zabronione jest tworzenie sie grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

4. Uczen po wejsciu do szkoty udaje sie bezposrednio do szatni, gdzie pozostawia wierzchnie
okrycie oraz inne zbedne rzeczy, a nastepnie udaje si¢ pod sale egzaminacyjng w ktérej ma
wyznaczony egzamin i po weryfikacji przez cztonkdéw Zespotu Nadzorujgcego jest wpuszczany
do sali. Uczniowie wchodzg do szkoty i sal wytgcznie wg ponizszego harmonogramu:
l.a_Jezyk polski pp / matematyka pp /3.03.2021 oraz 4.03.2021/

la1. Zbiorka uczniow 45 min przed godzing rozpoczecia egzaminu wg nastepujacego planu:

a. zdajacy w sali nr 17 wejscie i wyjécie nr 5 /przy sali gimnastycznej— od strony dziedzifica, przejcie
przez parking szkolny/.
b. zdajacy w salach 10/19/20/22/24 wejScie i wyjScie gtdwnym wejSciem.
c. zdajacy w salach 022/023 wejscie i wyjscie ewakuacyjne nr 10 /od strony szkoty 102/.
d. zdajacy w salach 103/104/105/106/107/201 wejscie i wyjscie nr 8 /przy bufecie od strony szkoty
102/.

I.a jezyk angielski pp / jezyk angielski pr /5.03.2021 oraz 8.03.2021/

lla1. Zbiorka uczniéw 45 min przed godzing rozpoczecia egzaminu wg nastepujacego planu:

a. zdajacy w salach 10/19/20/22 wejscie nr 5 /przy sali gimnastycznej — od strony dziedzinca,
przejscie przez parking szkolny/.Korytarz od sal 10/19/20/22 bedzie oddzielony od klatki schodowe;
z holu/

b. zdajacy w salach 103/104/105/106/107 wejscie i wyjscie gtownym wejsciem.

c. zdajacy w salach 022/023 wejscie nr 10 /od strony szkoty 102/.

d. zdajacy w salach 201/202/203/204/205 wejscie nr 8 /przy bufecie od strony szkoty 102/.

Ill.a matematyka pr/10.03.2021/

llla1. Zbidrka ucznidw 45 min przed godzing rozpoczecia egzaminu wg nastepujacego planu:




a. zdajacy w sali nr 17 wejscie nr 5 / [przy sali gimnastycznej — od strony dziedzirca, przejscie przez

parking szkolny/.

b. zdajacy w sali 10/19/20/22 wejscie i wyjscie wytacznie gtownym wejSciem .

c. zdajacy w salach 022/023 wejscie nr 10 /od strony szkoty 102/.

[lla2. Uczniowie przynosza na egqzamin ,Wybrane wzory matematyczne” , ktore otrzymali

podczas eqzaminu matematyka pp.

IV.a Informatyka pr /11.03.2021/

IVa.1. W dniu egzaminu zbidrka uczniow 45 min przed godzing rozpoczecia egzaminu wg nastepujacego

planu:

a. zdajacy w salach 101, 111,101a,101b,24 wejscie gtéwne
b. zdajacy w salach 013,014,018,021,06 wejscie nr 10 /od strony szkoty 102/

V.a. Pozostale eqzaminy:

a.

Jezyk polski pr/9.03.2021/ , zdajacy zdajg w sali nr 17 wejscie nr 5 /przy sali gimnastycznej— od
strony dziedzifca, przejscie przez parking szkolny/. Zbiérka na 30 minut przed egzaminem
Geografia pr, Fizyka pr, zdajacy zdajg w salach 022 lub 023 i wchodzg wejsciem gtéwnym.
Zbiorka na 30 minut przed egzaminem

W dniach odbywania sie proby wyznacza sie szatnie, w ktdrych uczniowie mogg zostawi¢
wierzchnie okrycie i inne zbedne przedmioty wg nastepujacego porzadku:

SZATNIA NR 1 - LACZNIK, wejscie nr 8, sale | pietro i sala 201 (j. polski pp i matematyka pp)
oraz sale Il pigtro (j. angielski)

SZATNIANR 2 - LACZNIK, wejscie nr 10, sale 022 i 023

SZATNIANR 2 - LACZNIK, wejscie nr 10, sale 013, 014, 018, 021, 06

SZATNIA NR 4 — niski parter, wejscie gtowne , sale 10, 19, 20, 22, 24 (j. polski pp i matematyka

ppipr)

SZATNIANR 5 - SALA 103, wejscie gtowne , sale | pietro (j. ang + inform)

SZATNIA przy sali gimnastycznej , wejscie nr 5, sala 17 (j. pol., matematyka) i sale 10, 19, 20,
22 (j. angielski)

W przypadku probleméw zdrowotnych lub epidemicznych wyznaczono sale odosobnienia: 05

oraz gabinet pielegniarki szkolne;

Zdajacy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujac sie¢ w wykazie, korzystajac z
wiasnego dtugopisu

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego instruuje zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie
dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem medidw spoteczno$ciach, komunikatoréw,

telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.
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9. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)

najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakoriczenia pracy z arkuszem.
W ciggu ostatnich 15 minut przed zakofnczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace

z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajq sali egzaminacyjne;.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czionka zespotu eqzaminacyjnego lub u

zdajaceqo - PROCEDURA

1.

W przypadku zauwazenia jakiejkolwiek infekcji u ucznia, pracownika, lub innej osoby, albo
odmowy poddania si¢ badaniu, osoba odpowiedzialna za bezpieczerstwo ma prawo nie wpusci¢
danej osoby na teren szkoly lub nakazac¢ jej opuszczenie obiektu, badz przebywanie w sali
odosobnienia do czasu przybycia odpowiednich stuzb. Pomieszczeniami wyznaczonymi do
izolacji osoby w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych sg sale 05 i gabinet pielegniarki.
O kazdym takim przypadku osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo informuje natychmiast
Dyrektora Szkoty, ktory moze takze zaleci¢ dodatkowa weryfikacje stanu zdrowia. Dalsze decyzje
w zalezno$ci od stwierdzonego stanu zdrowia, podejmuje Dyrektor Szkoty

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego w trakcie egzaminu przejawia niepokojace
objawy choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie
zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegto$ci od innych oséb.

W przypadku wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub innej osoby
bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjne;
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, Przewodniczacy Zespotu
Egzaminacyjnego moze niezwtocznie przerwa¢ egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure
opisang w pkt 6.1. Wytycznych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dotyczacych organizowania i

przeprowadzania Egzaminu Maturalnego.



