Regulamin organizacji i zaliczania Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego

w Zespole Szkol Lacznosci im. Mikolaja Kopernika w Poznaniu

Podstawa prawna:
— Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082)
— Rozporzadzenie z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 poz. 652)

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Zespot Szkot Lacznosci im. Mikotaja
Kopernika w Poznaniu.

2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem to kurs, ktoérego program nauczania
uwzglednia podstawe programowa ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego w zakresie
jednej  kwalifikacji, wyodrebnionej w danym zawodzie, ktorego ukonczenie umozliwia
przystapienie do egzaminu zawodowego w zakresie tej kwalifikacji. Kazdy kurs prowadzony jest
w zakresie jednej kwalifikacji.

3. Zajgcia prowadzone w ramach kursu sa bezptatne.

4. Informacje o kursie udostepnione sg na stronie internetowej szkoty pod adresem zsl.poznan.pl oraz w

siedzibie szkoty.

ROZDZIAL 2
ORGANIZACJA KURSU

§2

1. Uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego na pierwszym zjezdzie odbywaja obowiazkowe

szkolenie z zakresu obstugi platform e-learningowych. Obecno$¢ na zajeciach jest obowigzkowa.
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Kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony jest w formie zaocznej, zajecia odbywaja si¢ co 2
tygodnie przez 2 dni, w uzasadnionych przypadkach co tydzien przez 2 dni.

Zajecia odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem planu zaj¢c¢.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy rozliczany jest w systemie semestralnym. Kazdy semestr konczy
si¢ zaliczeniem. Kurs moze by¢ kontynuowany podczas ferii szkolnych.

Jedna godzina zaje¢¢ teoretycznych i praktycznych trwa 45 minut.

Za date rozpoczecia kursu przyjmuje si¢ date pierwszych zaje¢ przeprowadzonych w ramach kursu.
Kandydaci na stuchaczy kwalifikacyjnych kursow zobowigzani sg ztozy¢ w sekretariacie
uczniowskim lub odpowiednio na adres e-mail sekretariat@zsl.poznan.pl:

a) formularz rekrutacyjny w formie papierowej lub elektronicznej,

b) w przypadku ztozenia formularza w formie elektronicznej kandydaci winni wypetnic,

wydrukowac i podpisa¢ formularz, a nastepnie przesta¢ go do sekretariatu szkoty.

c) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do ksztalcenia i nauki w zawodzie (po
uprzednim odbiorze skierowania na badania w sekretariacie uczniowskim).

d) oryginal dokumentu potwierdzajacego poziom wyksztalcenia (dopuszcza si¢ przedtozenie
duplikatu, odpisu poswiadczonego notarialnie),

e) jedno zdjecie legitymacyjne lub zdjecie wizowe w przypadku cudzoziemcow.

Ze wzgledu na pandemi¢ Covid-19 dopuszcza si¢ przedtozenie orzeczenia lekarskiego o braku

przeciwwskazan do ksztatcenia i nauki w zawodzie za pomoca komunikacji elektronicznej.

Przebieg kursu dokumentowany jest w:

a) dzienniku lekcyjnym,

b) protokotach z przeprowadzenia zaliczenia kursu,

c) listach obecnosci.

§3

O zakwalifikowaniu kandydata na kurs decyduje Komisja Rekrutacyjna. Podstawa do przyjecia
kandydata na kurs jest dostarczenie przez niego dokumentéw wskazanych w § 2 ust. 4 niniejszego
Regulaminu.

Liczba stuchaczy uczestniczacych w jednym kursie wynosi co najmniej 20 osob.

Zespot Szkot Lacznoscei zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie
kandydatow, w szczegolnosci w przypadku niewyrazenia zgody na przeprowadzenie takiego kursu

przez organ prowadzacy.



Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow kursu w przypadku:

a) niepodjecia uczestnictwa w kursie w terminie miesigca od daty rozpoczgcia kursu,

b) nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zajec,

c) w przypadku frekwencji na zajeciach ponizej 50%,

d) kradziezy, dewastacji mienia ZSt dokonanej przez stuchacza,

e) przebywania przez stuchacza na terenie ZSL pod wptywem alkoholu lub substancji
odurzajacych,

f) naruszenia przez stuchacza norm spotecznych i zasad wspotzycia spotecznosci ZSt,

ROZDZIAL 3

PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA

§4

Stuchacze majg prawo do:

a) bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,

b) sprawiedliwej, obiektywnej i jasnej oceny stanu wiedzy i umiejetnosci zgodnie z
Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania,

c) zdobywaniawiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,

d) uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu,

e) uzyskania zaswiadczenia 0 realizowaniu nauki w Zespole Szkot Lacznoscei (na wniosek
stuchacza),

f) zgloszenia ich przez Zespot Szkot Lacznosci do egzaminu organizowanego przez
Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Poznaniu, pod warunkiem spelnienia wymogow,

g) dostepu do platform e-learningowych.

Stuchacze zobowiagzani sa zna¢ 1 przestrzegaé postanowien niniejszego regulaminu,
a w szczegblnosci:

a) uczestniczy¢ W zajeciach przewidzianych programem kursu,

b) wykonywac zadania przekazane im w formie elektronicznej, przydzielone dla danego kursu,
C) przestrzega¢ obowiazujacych w pracowniach przepisow BHP i PPOZ,

d) dbac otad i porzadek oraz mienie Zespotu Szkot facznoscei, wlasne oraz innych,
3



e) powiadomi¢ Zespot Szkot Lacznoscei 0 zmianie adresu i innych wezesniej podanych danych
osobowych,

f) uiszczaé oplate egzaminacyjng na rzecz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu,
zgodnie obowigzujacym taryfikatorem optat i w obowigzujgcych terminach okre$lonych
w odrebnych przepisach.

Za zniszczenia i szkody wyrzadzone przez uczestnikow kursu na terenie Zespotu Szkot tacznos$ci

odpowiada uczestnik kursu.

Na teren Zespotu Szkoél Lacznosci nie wolno wnosi¢ niebezpiecznych narzgdzi i substanci,

przedmiotdow mogacych spowodowaé zagrozenie zdrowia, zycia i bezpieczenstwa swojego i

innych osob.

ROZDZIAL 4
ZASADY OCENIANIA | ZALICZENIA KURSU

§5

Ocenianiu podlegaja osiggnigcia edukacyjne stuchacza.

Ocenianie osiagni¢¢ edukacyjnych stuchaczy polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli
poziomu 1 postgpow w opanowaniu przez nich wiadomos$ci 1 umiejetnosci w stosunku do
wymagan edukacyjnych, wynikajacych z podstawy programowej dla danego kursu.

Egzaminy semestralne:

a) egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza si¢ na podstawie zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne,

b) egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza si¢ na podstawie zestawow zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne, przy czym liczba
zestawOw zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu.

Stuchacz losuje jeden zestaw zadan,

c) egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza si¢ na podstawie zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajgcia edukacyjne. Stuchacz losuje
jeden zestaw.

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

a) informowanie stuchacza 0 poziomie jego osiaggni¢¢ edukacyjnych;

b) motywowanie stuchacza do dalszych postgpow w nauce;
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c) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczneyj;
d) motywowanie obcokrajowcow do podnoszenia umiejetnosci z jezyka polskiego.

5. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

a) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania zaliczen
z obowigzkowych zaje¢ okreslonych w planie nauczania,

b) ustalanie zasad uzyskania zaliczen z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych zgodnych
z niniejszym regulaminem przez nauczycieli uczacych,

C) ustalanie zaliczen z dzialbw programowych/przedmiotow zgodnych z niniejszym
regulaminem przez nauczycieli uczacych,

d) przeprowadzanie wewngtrznych egzaminéw potwierdzajacych ukonczenie kursu w ramach
zajec realizowanych przez Zespot Szkot Lacznosci.

6. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania zaliczen z dziatdéw programowych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

b) sposobach sprawdzania osiagni¢¢ edukacyjnych stuchaczy.

7. Najczesciej stosowane formy oceny osiagnie¢ edukacyjnych stuchaczy:

a) test kompetenciji,

b) projekt,

c) odpowiedz ustna,

d) inne formy pracy samodzielnej i grupowej stuchaczy, uwzgledniajace specyfike danych zajeé
edukacyjnych,

e) nieodptatny egzamin z zakresu zrealizowanych zaje¢ w formie ustalonej przez nauczyciela.

8 Zajecia okreslone w planie nauczania stuchacze zaliczaja wedlug zasad okreslonych przez
nauczyciela prowadzacego zajecia, zgodnie z niniejszym regulaminem oraz pod warunkiem
co najmniej 50% frekwencji na danych zajeciach w Zespole Szkot facznosci lub  za
posrednictwem platform e-learningowych.

9 W ramach kazdej kwalifikacji wymagane jest zrealizowanie praktyk zawodowych. Liczba godzin
praktyk zalezy od podstawy programowej dla danej kwalifikacji.

10 Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy si¢ uzyskaniem zaswiadczenia ukonczenia Kursu.

11 Stuchacz otrzymuje zaswiadczenie, jezeli uzyskat zaliczenia ze wszystkich obowigzkowych zajec

edukacyjnych, okreslonych w planie nauczania.



ROZDZIAL 5

ZAKRES OBOWIAZKOW PROWADZACYCH ZAJECIA

§6

1. Prowadzacy zaj¢cia maja obowigzek realizowac program kursu zgodnie z planem zajec.
2. Prowadzacy zajecia maja obowigzek przedstawi¢ wymagania i1 kryteria zaliczania materiatu

nauczania.

ROZDZIAL 6

ZAKRES PRAW | OBOWIAZKOW OPIEKUNA KURSU

§7

1. Opiekun kursu ma obowigzek przedstawi¢ stuchaczom cel, program i organizacj¢ kursu oraz
szczegdtowy plan zaje¢ objetych programem.

2. Opiekun kursu ma prawo wnioskowa¢ do dyrektora Zespotu Szkoét Lacznosci o nieskreslenie z
listy uczestnikow kursu stuchaczy z powodu nieuczestniczenia przez nich w zajeciach i
praktykach zawodowych, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.

3. Opiekun kursu informuje stuchaczy na poczatku kazdego kursu o zasadach organizacji i zaliczania

kursu.



ROZDZIAYL 7

ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU UCZESZCZANIA NA OKRESLONE
ZAJECIA EDUKACYJNE

§8

Osoba podejmujaca ksztatcenie na kursie posiadajaca:

a) dyplom zawodowy,

b) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,

c) s$wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub inny
réwnorzgdny,

d) $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

e) $wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, -

f) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

g) certyfikat kwalifikacji zawodowej,

h) $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

i) zaswiadczenie 0 ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

—moze by¢, na swoj wniosek skierowany do Dyrektora Zespotu Szkot Lacznosci, zwolniona z
zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektow ksztatcenia zrealizowanych w
dotychczasowym procesie ksztalcenia danych zaje¢, o ile sposodb organizacji ksztatcenia
umozliwia takie zwolnienie.

Osoba podejmujaca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejgtnosci zawodowych jest zwalniana, na swdj wniosek

skierowany do Dyrektora Zespotu Szkot Laczno$ei, z zajeé dotyczacych efektow ksztalcenia
zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci zawodowych.

Decyzje o zwolnieniu podejmuje Dyrektor Zespolu Szkot tacznosci w porozumieniu z

nauczycielem uczacym danego przedmiotu, na podstawie przedstawienia przez shuchacza

oryginatu dyplomu, swiadectwa, certyfikatu kwalifikacji zawodowej lub zaswiadczenia w

terminie do 30 dni od rozpoczecia danego semestru.

W  przypadku cudzoziemcoOw decyzja o zwolnieniu moze by¢ podjeta na podstawie

réwnorzednych dokumentow, wskazanych w ust. 1 oraz egzaminu potwierdzajacego wiedze
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1.

2.

a)

b)

1 umiejetnosci.

W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci z obowiagzku realizacji danych zajgé w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny semestralnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub ,,zwolniona”, a
takze rodzaj dokumentu bedacego podstawa zwolnienia i date jego wydania.

W przypadku cudzoziemcoéw zwolnienie z zajg¢ nie skutkuje zmniejszeniem optaty za kurs.

W przypadku zwolnienia w dzienniku lekcyjnym pomniejsza si¢ stan klasy o liczbe stuchaczy
zwolnionych z poszczegdlnych zajec.

Kierownik praktyk moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej w catosci,
jesli przedtozy on zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace przepracowanie w
kwalifikacji, w ktorej si¢ ksztalci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania praktyki
zawodowej przewidzianemu w planie nauczania danej kwalifikacji. Prawo to nie dotyczy

cudzoziemcoOw.

ROZDZIAL 8

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy si¢ zaliczeniem w formie egzaminu wewngtrznego.
Egzamin obejmuje zagadnienia z catej podstawy programowej dla danej kwalifikacji.

Stuchacz jest dopuszczony do egzaminu wewngtrznego, jezeli:

uzyskal pozytywne oceny z wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w
planie nauczania,
spelnit warunek minimum 50 % frekwencji na wszystkich objetych programem nauczania

przedmiotach,

dostarczyt karte zaliczen do opiekuna kursu najp6zniej w terminie 7 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu wewngtrznego.

Egzamin wewnetrzny koncowy przeprowadzany jest w terminie i na zasadach ustalonych przez
opiekuna kursu. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci lub uzyskania oceny

niedostatecznej na egzaminie koncowym stuchacz ma mozliwo$¢ ustalenia z opiekunem kursu



10.

11.

drugiego terminu egzaminu, ktory jest wyznaczony przez kierownika nadzorujgcego
organizacj¢ kursow.
Egzamin wewne¢trzny sktada si¢ z czesci pisemnej oraz czesci praktycznej. Cze$¢ pisemna
przeprowadzona jest w formie testu sprawdzajacego wiedze i umiejetnosci, czgs¢ praktyczna
odbywa si¢ w formie zadania praktycznego.
Egzamin wewng¢trzny przeprowadzany jest przez zespot nadzorujacy czg$¢ pisemng i
praktyczng sktadajacy si¢ z nauczycieli prowadzacych zajecia na kursie. Sktad zespotu ustala
kierownik zespotu pracowni pozaszkolnych form ksztalcenia w porozumieniu z opiekunem
kursu. Z przeprowadzonego egzaminu przewodniczacy zespotu sporzadza protokot.
Stuchacz ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy jezeli zdat egzamin wewnetrzny i uzyskat
nastepujace wyniki:

v’ cze$¢ pisemna egzaminu co najmniej 50% mozliwych do uzyskania punktow,
V' cze$¢ praktyczna egzaminu co najmniej 75% mozliwych do uzyskania punktow.

Pozytywny wynik z egzaminu wewngtrznego jest podstawg do  wystawienia
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 poz. 652).

Zaswiadczenie podlega rejestracji.

Zaswiadczenie jest wydawane stuchaczowi dopiero po uregulowaniu przez niego wszystkich

przewidzianych zobowigzan wobec Zespotu Szkoét Lacznosci.

Informacj¢ o numerze i dacie wydania za§wiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu

zawodowego Zespot Szkot Lacznosci przekazuje w postaci elektronicznej dyrektorowi

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu niezwlocznie po wydaniu tego zaswiadczenia.



Zalacznik 1.

PROCEDURA PRZESYLANIA FORMULARZA REKRUTACYJNEGO
NA KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY DROGA ELEKTRONICZNA

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 10 maja o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).
2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 Z 27 kwietnia 2016
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zasady postepowania

1. Procedura obowiazuje wszystkich kandydatow, ktérzy przesylajg formularze rekrutacyjne droga
elektroniczng.

2. Sposob postgpowania kandydatéw w przypadku przestania formularza rekrutacyjnego droga
elektroniczng jako zaltgcznik do e-mail:

a) przygotowanie pliku przez kandydata zgodnie z § 2 ust. 6 lit. b) Regulaminu organizacji
i zaliczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego w Zespole Szkol fgcznosci im. Mikotaja
Kopernika w Poznaniu,

b) spakowanie pliku,

c) zaszyfrowanie zalacznika hastem i wystanie na adres: sekretariat@zsl.poznan.pl,

d) przekazanie hasta do sekretariatu uczniowskiego Zespohu Szkot Eacznosci droga telefoniczng — nr
telefonu 618250011 w.10.
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